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EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DE SAN LUCAS SACATEPEQUEZ
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

CERTIFICA,

Haber tenido a la vista el libre namero SESENTA ¥ DOS de Actas de sesiones Ordinarias del Concejo Municipal de San Lucas
sacatepéquez, Departamento de Sacatepéquesz, autorizado por la Contralaria General de Cusntas, en el cual aparace el PUNTO
SEPTIMO del acta nimers TREINTA ¥ SIETE - DOS MIL VEINTICINCO [37-2028), de fecha ocho de mayo de dos mil veinticinco,
que establece: e e e e e A A B e

SEPTIMO: Correlativo No, 1766-2025: E| Honorable Concejo Municipal conocis el contenido del Oficio No. 525-2025, suscrito porla
Licenciada Dora Luz Urrutia Sarmiento, Directora Municipal de Recursos Humanos, mediante e! cual se solicita la aprobacidn de
ajustes al Manual de Funciones, Organizacidn y Pusstos como parte de la estrategia de reorganizacion institucional que se esta
implementando en distintas dependencias de la Municipalidad de San Lucas Sacatepéguez. En el oficio se explica que estos
cambios buscan alinear & manual con losrecientes cambios organizatives orientados al fortalecimiento institucional,
promoviendo una mejor distribucién de funciones, modernizacidn de perfiles laborales y reestructuracion de unidades
administrativas. Los ajustes propuestos son los sigulentes: 1. Aprobar el Tome Xl correspondiente a la Direcclén Municipal de
Comunicacién Social y Relacienes Pidblicas dentro del Manual de Funciones, Organizacién y Buestos. 2. Modificar las funciones
de la plaza de Administrader de Redes Sociales, incorporanda responsabilidades vinculadas a la promocién turistica del Parque
Ecoldgico Senderos de Alux v del Hotel Senderos de Alux. 3. Suprimir el Departamento de Comunicacién Social como unidad
independiente dentre del manual. 4. Suprimir la plaza de Promotor del Parque Ecolégice Senderos de Alux, 5. Suprimir la
Unidad de Promeocién Turistica v el cargo de Coordinador de dicha unidad, trasladando e presupuesto asignado a la Direccldn
Municipal de Comunicacion Social y Relaciones Pablicas. 8. Modificar las funciones del cargoe de Administrader del Hotel
Senderos de Aluxy del Coordinader del Parque Ecolégico Senderos de Alux, conforme a la nueva estructura funcional, 7.
Reclasificar el cargo de Encargado de Planilla como Técnico de Mémina por Obra, con el objetive de fortalecer el reclutamiento
de personal calificado v |3 elaboracién de planillas a destajo dentro de la Direccién Municipal de Planifiacion. DELIBERACION
DEL COMCEIO MUNICIPAL: Los miembros del Concejo Municipal manifestaron gue los cambios propuestos reflejan la evolucion
institucional que requiera la municipalidad para dar respuesta a nuevos desafios administrativos vy operativos. Se valord
positivamente |a integracion de funciones en la Direccidn de Comunicacion Social, la racionalizacion de plazas v la redefinicion de
unidades redundantes. Tambien se destacd 13 impartancia de adaptar los perfiles téenicos del perzonal en dreas sensibles como
Recursos Humanos, Comunicacion Institucional y Gestion Turistica. CONSIDERANDO: 1. Que el articulo 253 de la Constitucion
Politica de la Republica de Guatemnala reconoce la autonomia de los municiplos para organizar su funcionamiento interno y
ejecutar sus politicas administrativas, Il. Que el Cédigo Municipal, Decreto Mamero 12-2002, faculta al Concejo Municipal para
aprobar la estructura organizativa de la municipalidad, asi comao para maodificar los manuales de funciones, puestos v organizacian
interna. . Que los ajustes propuestos al Manual de Funciones, Organizacidn v Puestos responden a necesidades identificadas en
el proceso de modernizacion administrativa, fortalecimiento institucional ¥ racionalizacion de recurses humanos. IV, Que se ha
presentado |a documentacidn técnica correspondients por parte de la Direccion Municipal de Recursos Humanos, detallando las
plazas a suprimir, maodificar o reclasificar, asi como |a reasignacion presupuestaria entre unidades, V. Que es deber del Concejo
Municipal velar por la eficlkencia administrativa v garantizar que el personal municipal cuente con perfiles y funciones acordes a las
necesidades reales de servicio, POR TANTO, el Honorable Concejo Municipal de San Lucas Sacatepéquez, con basze en los
considerandos que anteceden ¥ con fundamento en los articulos 35, 63 y demas pertinentes del Codigo Municipal, por unanimidad
ACUERDA: L Aprobar los ajustes =olicitados por la Direccién Municipal de Recursos Humanos al Manual de Funciones,
Organizacion y Puestos, conforme al contenido del Oficio Mo, 525-2025, de fecha 05 de mayo de 2025, Il Aprobar el Tomo
X correspondiente a la Direccidn Municipal de Comunicacion Social v Belaciones Pablicas dentro del referido manual
Il Medificar tas funciones de las sigulentes plazas: Administrador de Redes Sociales lincluyendo funciones de promocion turistical.
IV. Reclasificar la Unidad v el cargo del Hotel Senderos de Alux a Unidad Administrativa del Parque Ecolagico y Hotel Senderos de
Alux. V. Reclasificar la Unidad vy el cargeo del Parque Ecoldgico Senderos de Alux a Unidad Teécnica del Parque Ecoldgico y Hotel
Senderos de Alux V. Suprimir fas siguientes unidades y plazas: Departamento de Comunicacion Social. Unidad de Promocion
Turlstica y el cargo de Coordinador respective, Plaza de Promotor del Parque Ecoldgico Senderos de Alux. VI Reclasificar el cargo
de Encargado de Planilla como Técnico de Ndmina por Obra, dentro de la Direccion Municipal de Planificacian, VIIL Instruir a la
Direccion Municipal de Recursos Humanos para que realice las actualizaciones i18cnicas, administrativas ¥ presupuestarias
correspondientes, incluyenda las modificaciones al Manual de Funclones, Crganizacidn y Puestos de la Municipalidad de San Lucas
Sacatepéquez, notificands a todas las dependencias afectadas. IX. Notificar el presente acuerdo a la Direccién de Recursos
Humanos, a la Direccion de Administracién Financiera Integrada Municipal v a la Unidad de Acceso a la Informacion Pablica para
su publicacion, m——

Aparacen nueve firmas Beginias de: Yener Harolde Plazg Matarens, Alcolde Municipa!, Reyna Anobels Santa Cruz Reyes, Concajod Municipal! frimers, César Augusto de o
Roso Recines, Concejal Municipal Segundo. Sandra Vieronico Rejopochl Collejos, Concejol Munleioa! Terceio, Edwin Geovany Pérez Aparicia, Concejol Municipo! Cuarmo,
MFAMWM;CWWMUH&WWWW&& Gamez, Sindico Brimerns, Alberto Mdxlmo Gédmez Pirlr, Sindico Segundeo y Pablo Fernando Girdn
Cellefas. Secretaris Mundcipo,

¥ para certificar a donde corresponda, extiendo, firme ¥ sello la presente certificacidn en una hoja de papel membretado Impresa
Gnicamente en su anverso, en San Lucas Sacatepéques, departamento de Sacatepéguez, el dia nueve del mes de mayo de dos mil
wvelnticineo,

PABLO FERNANDO GIROMN CALLEJAS
SECRETARIC MUNICIPAL

6ta Calle y 4ta Avenida Zona 1, San Lucas Sacatepéquez

PBX: (502) 7873-1333
www.munisanlucas.gob.gt




