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MUNICIPALIDAD DE SAN LUCAS SACATEPEQUEZ
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

La Municip. de San Lucas Sacatepéque: de Sacatepéquez, enel o ie lo dispussio en ef Aiculo 10, Numeral 26 de
ia Ley de Acceso 2 fa Informacion Pdblica, Decreto 57-2008 del Congreso de fa Reoum:a de Guele'na.a
PUBLICA

Elirforme sobie el funcionameento y finalidad del Archivo, sus sistemas de ragistro y categorias ce informacion, los procedimiertos y faclidades de
acceso gl Achivo

1.- FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO
£l fundonamiento consiste en recibir, , Gligenoer, organizar, dasiicar. aCmiistiar. resguarcar y Consenvar la infomacion que se generd en ls

.‘.’unnapakdad de San Lucas de S asi como las deps que son patte de la Muncipalidad ce
conformidad con los parmetros de proteccion establecidos, en forma fisica como electronica

Siendo su finzlidad 2 administracion eficerte y eficaz de 2 informacion que se resquarda y consenva para la consutta de usuarios.
1i.- SISTEMA DE REGISTRO

Los expedientes y documerios son registrados en una base de datos fisica y electronica de acuerdo a las siguientes disposiciones.
Alfa-numerico.

Cronoidgico.

Por dependencia

Por souctud o trémite

il1- CATEGORIAS DE INFORMACION

Pibkca

IV.- PROCEDIMIENTOS Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO

El procedimiznto que se Beva en ia Unidad de Acceso a Ia Informacion Piblica de 12 Municipaiidad de San Lucas Sacatepeq de
Szcatepequez, para tener faciidad de acceso a la informacidn resquandada es el siguiente:

La consuita yfo accesa a la documentacidn que se encuentra en poder del Archvo, es de Lso infemo y extemo, para consultas verbales el usuano
pusde acarcarse 2 fa Undad de Acceso 2 la Informacion Publica en donde si se cuenta con fa informacidn sofictada se puede mostrar pare su
tespectivo andlisis y si el interesado soficita la obtencion de copias, rproducciones escritas ¢ por medics electronicos, se soficita de forma escnta o
eledronica y & usuano debe ¢e presentar su soficitud lienando ef formuianio de scfictiid que se obliane en iz ventanifa de Tesoreriz Municipal ylo
el usuario puede traer su soficitud en pape! bond, en el caso de solicitudes electronicas, pueden dingir sus solicitudes 2l corres efectronico
uip@munisaniucas.gob gt indicando fugar para rechir notificaciones, nimero de tel €00 0 Comeo elecronco, fealizando fa sdfictud de i
informacion requerida de forma clara y precisa

_Sa.ﬂ«ucas Sacalepéquez, sepiembie de 2022
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(257632-2)-29-septiembre

Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
jueves veintinueve (29) de septiembre de dos mil veintidds (2022)
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