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MUNICIPALIDAD DE SAN LUCAS SACATEPEQUEZ
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
La Municipalidad de San Lucas Sacatepéguez, Departamento de Sacatepéquez, en cumplimientoa lo dispuesto
- &n s Articulo 10, Numeral 26 de'la Ley de Acceso a la informacion Pdblica, Decreto Numero 57-2008 del
- Congresode ia Repablica de Guatemala,
PUBLICA

‘El informe sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registroy catagoﬁas de
informaci6n, los procedimientos y facilidades de acceso al archivo

L FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVG:

El funcignamiente consiste en recibir, diligenciar, organizar, clasificar, administrar, resguardar y conssmvar

l& informacion que se genera en la Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez, dapaﬂamemo de
Sacatepéquez, ast como las dependencias gue son parte de la Municipalidad de conformidad .con los
paramstros de proteccidon establecidos, en forma fisica, como electrénica. -

Siendo su finalidad ta administracion eficiente y eficaz de la mfom'\at:;én que se resguarda y consemnva para
fa consulta de ysuarios.

3 SISTEMAS DE REGISTRO

Los expedientes vy documentos son registrados en una base de datos fisica y electrénica de acuerda a lasg:

siguientes disposiciones.
Alfa-numaricg
Cronoidgico.
Por Dependencia,
Por Solicitud o tramite:

i, CATEGORIAS DE INFORMACION
- Pablica
Eh7 8 PROCEDIMIENTOS ¥ FACILIDAD DE ACCESD AL ARCHIVO

£l procedimiento gue se lleva en la Unidad de Informacién Puablica de la Municipalidad de San Lucas
Sacelepéquez, departamentc de Sacatepéquez, para tener facilidad de accesc @ fa informacidn
resguardada as. ei siguiente:.

Laconsulta: /o acceso alg documentacion que se encuentra en poder del archivo, es de uso intemo y

ax!efno. para consultas verbales of usuaro puede acercarse a la Unidad de Informacion Puablicaen donde .

si s cuenta con la informacion solicitada se puede mostrar para su respectivo analisis y si el interesado
. solicita la- oblencion de copias, reproducciones escritas o por medios electrénicos, se solicitara de forma
aserita o electrdnica y el usuario debe presentar su soficitud enando el formulario de solicitud que se

obtiene sry la ventanilla de Tesareria Municipal y/o:l mismo usuario puede traer su soliciiud en papel bond,

en ef caso de solicitudes elecirdnicas, pueden dirgir sus solicitudes al comeo- slectronico

uvip@munisaniucas.gob.gt, indicando lugar para recibir notificaciones, ‘namero de teléfono ¢ comren.

elactrdnico, reatizando la scliciiud de la informacion requerida de forma clara y precisa.
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Municipalidad de Agua Blanca,
 Jutiapa Guatemala C.A.
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