i £1. PRESENTE acuerdo entra en vigencia al dia siguiente de su publicacidn en el Diaric de
Centroameérica, y sera eficaz durante freinta dias habiles a partir de su publicacion.

ik SE ORDENA al Juez de Asuntos Municipales y de Transito, realice las gestiones administrativas
pertinentes y necesarnias para la debida aplicaciéon de lo establecido en el presente acuerdo.

V. CERTIFIQUESE el presente acuerdo a donde cerresponda.

V. NOTIFIQUESE. :

‘El secretario municipal certifica que tiene a la vista las firmas ilegibles del Concejo Municipal
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MUNICIPALIDAD DE SAN LUCAS SACATEPEQUEZ
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

- La Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez, Departamento de Sacatepéquez, en cumplimiento a fo dispuesio
en el Articulo 10, Numeral 26 de la Ley de Adcese 2 la Informacién Pablica, Decreto Nimero 57-2008 dsl
Congreso de la Repiblica de Guatemala.

PUBLICA

El informe sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sisternas de registro y categorias de
: informacidn, los procedimientos y facilidades de acceso al archivo

i FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO ) g i

El funcionamiento consiste en recibir, diligenciar, organizar, clasificar, administrar, resguardar ¥ conservar
la informacion que se genera en la Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez, departamento de
Sacatepéquez, asi como las dependencias que son parte de fa Municipalidad de conformidad con los
parametros de proteccién establecidos, en forma fisica, como electrdnica.

Siendo su finalidad la administracidn eficiente y eficaz de la informacién que se resguarda y conserva para
fa consuita de usuarios. :

#. SISTEMAS DE REGISTRO

Los expedientes y documentos son registrados en una base de datos fisica y electrénica de acuerdo a las
siguientes disposicianes.

Alfa-numérico
Cronoldgico

Por Dependencia

Por Solicitud o tramite.

il CATEGORIAS DE INFORMACION g

= Publica
v, PROCEDIMIENTOS Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO

El procedimiento que se lleva en la Unidad de informacién Piblica de fa Municipalidad de San Lucas
Sacatepequez, departamente de Sacatepéquez, para tener facilidad de acceso a la informacién
resguardada es el siguiente: !

La consuita ylo acceso a la documentacion que se encuentra en poder del archivo, es de uso intemo y
extermno, para consulias verbales el usuario puede acercarse a la Unidad de Informacion Pidblica en donde |
si se cuenia con fa informacion solicitada se puede mostrar para su respectivo analisis v si el interesado i
solicita la oblencion de copias, reproducciones escritas o por medios electronicos, se solicifara de forma
escrita o electrénica y el usuario debe presentar su solicitud llenando el formulano de solicitud que se
obtiene en fa ventanilla de Tesoreria Municipal yo el mismo usuario puede traer su solicitud en papel bond,
en el caso de solicitudes elecironicas, pueden dirigir sus solicitudes al correc electrénico -
uwip@munisaniucas.gob.gt. indicando lugar para recibir notificaciones, ndmero de teléfono o correo
electrénico, realizando ia solicitud de la informacion requerida de forma clara y precisa. i
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