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MEMORANDUM-AI-03-2020

PARA: CLAUDIA ELIZABETH MOREIRA
UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
MUNICIPALIDAD DE SAN LUCAS SACATEPEQUEZ

DE: CPA. JAIME CHOCOJAY ALVAREZ
AUDITORIA INTERNA

ASiJNTO: Informe del Plan Anual de Auditoria 2020

FECHA: San Lucas Sacatepéquez, 31 de enero de 2020.

Por este medio me dirijo a Usted, para remitirle fotocopia del PLAN ANUAL DE AUDITORIA
PERIODO FISCAL ANO 2020, para los efectos correspondientes que le apliquen a la Municipalidad
de San Lucas Sacatepequez.

Se agradecera la recepcién de la notificacion del asunto en mencién.

Atentamente,

ITORiA INTERNA

C.c. archivo.

6ta Calle y 4ta Avenida Zona 1, San Lucas Sacatepequez
PBX: (5602) 7873-1333

www.munisanlucas.gob.gt
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Licenciado

Yener Haroldo Plaza Natareno

Alcalde Municipal

Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez
Departamento de Sacatepéquez.

Apreciable Lic. Plaza Natareno:

San Lucas Sacatepéquez,
03 de enero de 2020.
f.: 01-AI-202
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En cumplimiento con o estipulado en el Decreto 12-2002 articulo 88 del Cédigo Municipal
y Acuerdo Interno A-051-2009, de la Contraloria General de Cuentas, se presenta el plan

anual de auditoria a realizar en el periodo 2020.

1) Aspectos relevantes.

Implementacién del plan anual de auditoria interna.

* Se adjunta fotocopia del plan Anual de Auditoria Interna recibido de forma fisica y
electronica por la Contraloria General de Cuentas Delegacion de Antigua Guatemala
con fecha 03-01-2020, de conformidad con 16§ lineamientos y requerimientos del

Sistema SAG-UDAI de la Contraloria.

2) Recomendacion.

* Se sugiere la ejecucion y seguimiento de las auditorias para ejercicio fiscal 2020 y
realizar las acciones correctivas derivadas de informes emitidos y presentados a la
Autoridad Superior para el fortalecimiento del control interno y cumplimiento de

aspectos legales.

Quedando a su disposicién, para cualquier aclaracién o0 ampliacién sobre el contenido del
presente Informe, con el propdsito de implementar / ual de auditorfa, se
agradecera recibir dicho plan de auditoria en cunt:pli 0 a las disposiciones legales.




San Lucas Sacatepéquez
03 de enero de 2020.

Doctor

Edwin Humberto Salazar Jerez
Contralor General de Cuentas
Contraloria General de Cuentas

De La Republica de Guatemala '
Su despacho. % jas L.0pez
Licda, trma Lef ksm"";mnm‘

tivo Depd
. . Jefe Administrd al De Cuentas
Estimado Doctor. Salazar: . Conralors GeIE 00 uer

Delegd
Por este medio, se remite el Plan Anual de Auditoria PAA 2020, de la Municipalidad de
San Lucas Sacatepéquez correspondiente al periodo 2020, autorizado y aprobado por el
CONCEJO MUNICIPAL, segin acta 102-2019, punto quinto de fecha veintiséis de
diciembre de 2019, para su conocimiento y cumplimiento segin en el Acuerdo A-35-
2005, A-051-2009 y A-110-2011, de la Contraloria General de Cuentas. Se folia los
documentos del nimero uno al nimero catorce y se notifica en medio digital.

Agradeceremos, su recepsién y acuse de recibido para los efectos que aplica en su
entrega.

Atentamente,

[

OCOJAY ALVAREZ

AUDITORIA INTERNA

g
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LIC. YENER HAR WAZA N
ALCALDE MUNICIPAL

C.c. Alcaldla.
Archivo.

Lucas Sacatepéqusz




EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DE SAN LUCAS SACATEPEQUEZ, |

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
CERTIFICA

QUINTO: El Sefior Yener Haroldo Plaza Natareno, Alcalde Municipal, da a conocer a los
miembros del Concejo Municipal, el PLAN ANUAL DE AUDITORIA, para el afio dos mil veinte
(2020), presentado por el Licenciado Jaime Martin Chocojay Alvarez, Contador Piblico y
Auditor Colegiado activo ntimero diez mil ciento ochenta y dos, con el cargo de Auditor
Interno de esta municipalidad, siendo este una obligacion realizarlo de conformidad a lo
manifestado por dicho Auditor interno, conforme a ias Leyes de Auditoria. Enterado el
Honorable Concejo Municipal y después de amplia discusién, deliberacién y en base a lo que
establece el Articulo 35 inc. a), 53 inc. a), 84 inc. b) y 88 del Cédigo Municipal, Decreto 12-
2002, del Congreso de la Repiihlica de Guatemala y sus Reformas, Articulo 6 de Ia Ley
Orgdnica de la Contraloria General de Cuentas, Decreto 31-2002, Reformado por el Articulo
51 del Decreto 13-2013 ambos del Congreso de la Republica de Guatemala, Acuerdos A-
035-2005, A-051-2009, A-119-2011 de la Contraloria General de Cuentas, por unanimidad
de votos al resolver, ACUERDAN: 1) Aprobar el PLAN ANUAL DE AUDITORIA, para el afio
2020, presentado por el Licenciado Jaime Martin Chocojay Alvarez, Contador Piblico y
Auditor, con el cargo de Auditor Interno de esta municipalidad, para cumplir con las normas
de auditoria Gubernamental externa e interna especificamente o contenido en el nimero
dos, normas para la planificacién de la auditorfa del sector gubernamental numeral 2.1 plan
anual de auditoria gubernamental, tercer parrafo. c) 1) Notifiquese para los efectos legales
correspondientes. Aparecen siete firmas ilegibles de: Yener Haroldo Plaza Natareno, Alcalde
Municipal, Jorge Adén Rodriguez Diéguez, Concejal Municipal Segundo, Mario Inocente
Rejopachi Quinteros, Concejal Municipal Tercero, Carlos Humberto Garcia Rosales, Concejal
Municipal Cuarto, Alberto Maximo Gémez Pirir, Sindico Primero, Reginaldo Rejopachi
Mateo, Sindico Segundo y Marco Antonio Paredes Gerdnimo, Secretario Municipal. ¥ para

certificar a donde corresponda, extiendo, firmo 9 la presente certificacion en San Lucas S que
Denartamento de Sacatenéauer. el treinta dé diciemhre de dos mil diecinueve
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Sistema de Auditeria Gubernamental
para Auditorias Internasg :;SACG-UDAI-

Cantralorie Ceneral de Crscaill Constancia de Registro Electrénico
Ml GUATEMALA CA.__ ~Plan Anual de Auditoria
== e —
Periodo || 2020 3
Entidad|| MUNICIPALIDAD DE SAN | UCAS SACATEPEOUEZ ! |
Estado || Recibido por Contraloria
Firma Electrénica || 2020-23%000-90008
| Recibido por medio de || SAG-UDAI | _E
Fecha Aprobado|| 26/1212019 _“] ,v
Fecha Operado SAG-UDAI|| 31122019 ﬂ:l:?
CONTRALOR!A‘GENERAL DE CUENTAS 5

ACUERDO NUMERD A-119-2011 O

ARNICULO 2: Incio del Uso Obligatorio. El uso del Sisterma de Auditoria Guberm smental para las Unidades de Auditoria Intermna fﬁig;' per
UDAI-, se hace obkgatono a partic del 01 de Enero del ano 2012, por tanto f Plan Anuaei de Auditona para ese gerecio, su eieducion g™
nionmes correspondientes a dicho plan, se realizaran por medis del Sisterma oo Auatona Gubernamental paia las D .,a(h o SR
Audditoste intermz SAG JDA




MUNICIPALIDAD DE SAN LUCAS SACATEPEQUEZ, SACATEPEQUEZ

PLAN ANUAL DE AUDITORIA
PERIODO 2020

SACATEPEQUELZ, DICIEMBRE, 2019
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INTRODUCCION

De contformidad con el Codigo Municipal Decreto No. 12-2002, y sus reformas, Decreto
31-2002 y sus reformas leyes del Congreso de la Republica de Guatemala y con el marco
conceptual de las normas de Auditorfa Interna Gubernamental, emitidas porla Contraloria
General de Cuentas; la Unidad de Auditoria Interna de la Municipalidad de San Lucas
Sacatepéquez UDAI, es Ia responsable de evaluar el ambiente y estructura de control
interno y las operaciones de Unidades Administrativas Municipales que Ia integran a través
de la practica de las diferentes auditorias realizadas de forma Profesional Independiente.

Ei enfoque del trabajo de la Unidad de Auditoria Interna, pretende promover un proceso agil
de rendicién de cuentas, la transparencia de operaciones y credibilidad en Ia gestion de las
autoridades y funcionarios de la Municipalidad, responsables de administrar los recursos
asignados a través del presupuesto de ingresos y egresos municipales.

Para la realizacion de la evaluacion, se tomara en cuenta criterios basicos aplicables a la
funcién de auditoria, como la importancia relativa y el riesgo probable. La UDAI concentrara
Sus recursos en la evolucién de aquellas operaciones que por su importancia, desde el
punto de vista financiero, fiscal y administrativo que constituyen la funcién sustantiva de ia
Municipalidad; asimismo, la evaluacién de areas que por su naturaleza y debido a las
condiciones del ambiente y estructura del control interno, se consideran de riesgo
importante, en funcion de la eficiente gestion de la administracién de los recursos y la
eficacia de las operaciones, de igual manera aquellas areas que son susceptibles de
evaluacién constante y de probables reparos por parte de la Contraloria General de
Cuentas.

La ejecucion satisfactoria del presente plan, requiere apoyo institucional, de las Autoridades
Superiores, mediante el respaldo de la realizacion de las diferentes acciones de control y
sus resultados, asi como la colaboracién que se reciba de todos los niveles jerarquicos de
la Municipalidad, facilitando el acceso a todas las fuentes de evidencia e informacién que

se consideren necesarias para alcanzar os objetivos de la auditoria.
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MISION

Presentar un servicio profesional de calidad, independiente y objetivo a través del desarrollo
del trabajo de Auditoria Interna en forma eficaz y eficiente, para evaluar y mejorar la
efectividad de los procesos de gestion, control y direccion, agregando valor mediante ei
aporte de un trabajo ajustado a las normas legales, buenas practicas, ética y técnicas que
regulan el proceso de Auditoria Interna.

VISION DE LA UDAI

Es una Unidad fiscalizadora independiente dentro de la organizaciéon municipal, que
representa credibilidad, confianza y seguridad, enfocada a apoyar a la gestion de la
Administracién Mu'nicipal para cumplir sus objetivos y metas con eficiencia, eficacia,
economia y transparencia, por medio de Ia evaluacion y razonabilidad de operaciones,
oportunidad y confiabilidad de la informacién; al igual que del registro correcto de las
transacciones financieras de la entidad, que tienen relacién principalmente con la ejecucion
presupuestaria, registros contables y operaciones de tesoreria, segun el marco conceptual

de las normas de control interno, normas contables para el sector gubernamental, y leyes
aplicables en el ambito Municipal.
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OBJETIVOS

Objetivo General

Apoyar a las Autoridades Municipales y a los diferentes niveles jerarquicos de la Institucion,

para mejorar su funcién directiva y de gestién, encaminada al logro de los objetivos y

metas institucionales, por medio de |a evaluacion permanente e imparcial de la estructura

de control interno y las operaciones de la entidad, comunicando oportunamente los

resultados obtenidos, y proponer |as recomendaciones pertinentes para fortalecer los

controles internos, y promover una rendicién de cuentas oportuna y transparente.

Objetivos especificos

Verificar el cumplimiento de la normativa vigente aplicable al presupuesto de ingresos y
egresos del periodo 2020.

Practicar auditorias de control interno, de operaciones contables, presupuestarias,
fiscales y financieras del ejercicio 2020.

Determinar y fortalecer el control interno, derivado de la normativa legal aplicable a las
operaciones, transacciones y la administracion de recursos de diferente indole de los
Gobiernos Locales.

Verificar las operaciones procesadas en los sistemas informéticos de la plataforma de
servicios de gobiernos locales, Guatecompras, para la generacion de  informacion
administrativa, financiera y de control, para que las operaciones sean confiables y
oportunas en la toma de decisiones.

Verificar el cumplimiento de la normativa en general que les aplica a las municipalidades
por proyecto de obras fisicas e inversion social, cumplimiento de la presentacion de
Probidad, activos fijos y compras.

Verificar el buen desempefio de los sistemas de informatica, hardware y software.



METAS
* Realizar auditorias en el area Financiera, area de Ia Direccion Municipal de Planificacién
y otras areas que le competen a la Institucion.

* Supervisar la conformacion de expedientes de Proyectos de Construccidn de obras e
inversion social de la municipalidad.

* Evaluar el cumplimiento dé la Normativa Gubernamental que le aplica a las gestiones y
actividades de la Institucién Municipal.

* Elaborar el plan anual de Auditorfa Interna.

POLITICAS

* Fortalecimiento del control interno, fomentar la eficiencia de operaciones, verificacién de
la administracién adecuada de recursos, cumplimiento de regulaciones legales, y
cumplimiento con los estandares de la Auditoria.

¢ Elaboracién de informes, por la evaluacién de operaciones, dirigido a las autoridades
superiores de la Institucién Municipal.

ESTRATEGIAS
» Constante actualizacion y capacitacion de la normativa aplicable a las Instituciones

Municipales.

* Evaluacién de areas a través de indicadores financieros, operativos, administrativos y
legales.

* Evaluacién periédica de las actividades y operaciones de la Administracion Financiera.

* Informacién a la Autoridad Superior de aspectos relevantes determinados en la auditoria

segun programaciones y requeridas por la Autoridad Administrativa de las diferentes
areas operativas.

RECURSOS

Para el cumplimiento del Plan de Auditoria del gjercicio 2020, la unidad fiscalizadora,
debera contar con los siguientes recursos:

» Financieros. Debe contar con un presupuesto que contemple [a asignacion monetaria
para el Auditor Interno y auditores auxiliares, éstas personas son necesarias para la
cobertura de la fiscalizacién, derivado del aumento de operaciones, actividades y
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creacion de nuevas oficinas que incluye personal fuera de la sede de la Municipalidad
de San Lucas Sacatepéquez.

* Fisicos. La unidad de auditoria, debe de contar con un espacio fisico, en virtud que es

un ente fiscalizador que cuenta con los principios de integridad, objetividad,
independencia, confidencialidad y competencia. '

* Insumos. Para el desarrollo de las auditorias, debera contar con la proveeduria siguiente:

Papeleria y utiles de oficina, servicio telefonico, servicio de internet, y accesos a sistemas
operativos oficiales internos y externos,

*» Viéticos. Para el desarrollo de auditorias especiales, cuando se requiera, debera contar
con estos gastos para alcanzar su objetivo.

TIPOS DE AUDITORIA

De conformidad con el plan de auditorfa, se evaluara a las diferentes areas de la Institucién
Municipal con las siguientes auditorias:

* Auditorfa financiera. Consiste en Ia revision del control interno de operaciones contables,
razonabilidad de Estados Financieros, anélisis horizontal y vertical de la ejecucion
presupuestaria, analisis de indicadores financieros, arqueos de cajas receptoras,
revisiéon de la rendicién de cuentas y revision de los proyectos de obras municipales.

* Auditoria de gestién. Consiste en |a evaluacién de procesos operacionales,
administrativos y de cumplimiento de conformidad con la normativa municipal, ley de
contrataciones, ley del presupuesto y ley de probidad y responsabilidad.

* Auditoria de informatica. Consiste en la evaluacion de tecnicas aplicadas, buenas
practicas, aseguramiento de calidad, seguridad, razonabilidad y disponibilidad de la
informacién tratada y almacenada a través del computador y equipos afines.

e Otras actividades administrativas. Asesoria a las autoridades y diferentes Unidades de
la Municipalidad en materia de control interno y de diferentes temas de la auditoria,
finanzas, tributos y sus aspectos legales.
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AUDITORIA FINANCIERA A REALIZAR

* De caja y bancos, integracién de saldos de caja municipal, revision de conciliaciones
bancarias y arqueos de cajas receptoras.

* De estados financieros, para determinar su razonabilidad.

* Del presupuesto de ingresos Y egresos, modificaciones y su ejecucion de conformidad
con la normativa legal.

¢ Evaluacion de los diferentes programas y categorias presupuestarias relacionado con
las obras de inversion fisica y social.

AUDITORIA DE GESTION A REALIZAR

* Del cumplimiento de la normativa reiacionado con las declaraciones de Probidad,
Fianzas de Fidelidad de funcionarios y empleados.

» Revision de la conformacién de expedientes de obras concluidas y en ejecucion,

» Verificacién del proceso de compras Y su normativa reformada.

 Evaluacién de los controles internos y legales, por servicios publicos municipales, entre
eéstos: Agua potable, mercados, cementerios y alcantarillado.

* Revisién de la coordinacion, consolidacion, diagnésticos, programas y proyectos de
desarrollo de la Direccién Municipal de Planificacion.

AUDITORIA AREA DE INFORMATICA A REALIZAR

* Revision del control interno que incluye sistemas operativos, software-hardware basico.

* Revision de la administracién de base de datos.

» Verificacion de la seguridad basica y minimizacion del manejo de riesgos para la
informacién (destruccion de la informacién).

» Determinacién de riesgos en el centro de computo.

» Cumplimiento de la normativa relacionada con la data informatica.

10



OTRAS ACTIVIDADES

* Asesoria y apoyo a requerimiento de las diferentes Unidades Administrativas de Ia
Municipalidad, entre éstas: Direccién Financiera, Direccién de Planificacién, Unidad de
Recursos Humanos, Secretaria Municipal y Otras Unidades cuando se requiera con
temas de control interno. '

* Elaboracion del plan anual de Auditoria Interna.

APROBACION DE PAA
Consiste en el programa general de trabajo de auditoria, el cual debera ser analizado para
Su aprobacion por el Concejo de la Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez.

Debidamente aprobado el plan de trabajo, la Secretaria Municipal proporcionara a la Unidad
de Auditoria Interna, la certificacién del punto de acta de su aprobacion.

La certificacion del plan de Auditoria Interna, sera escaneado y enviado a la Contraloria

General de Cuentas por medio de la herramienta SAG-UDAI, antes del 15 de enero 202q. .

SEGUIMIENTO DE RECOMENDACIONES Sy
La unidad fiscalizadora llevara a cabo el seguimiento de las acciongg.f"-a‘,iﬁf;fé_r'f}
recomendaciones planteadas por la Contraloria General de Cuentas y de)é Aud;'iorna\ '
Interna. L
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ANEXOS
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Pagina: 1de 2

ANEXO 1 (CRONOGRAMA DE AUDITORIAS)

Entidad MUNICIPALIDAD DE SAN LUCAS SACATEPEQUEZ

Planificado a Realizarlo Del 15/01/2020 Al 31/12/2020 en 460 Hrs.
= S . ANO 2020
[CUA  Auditoria [ Hrs Observaciones ] T : “
| 5 =1 . & i { e R i,
g = Eomw— _ , A - - | ——— :
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' 60011 | AUDITORIA INFORMATICA
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4
30009 AUDITORIA DE GESTION

90006 ' AUDITORIA FINANCIERA

90007 | AUDITORIA FINANCIERA

'

-
' 80008 _ ALUDITORIA DE GESTION

32

32

40

32

32
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|

_ municipelidad del 01 al 31 de diciembre de 2018,
verificacion de conciliaciones bancarias diferentes

| cuentas, arqueos de caja y valores.
|

' Verificacion de los procesos de entrada y salida, _:HED:jj I

' procedimientos internos, controles, archivos, ALl
seguridad y obtencion de la informacion,

' relacionado al area de informética.

|

+—

m_‘_ _:.
ii ...fl..lm:_
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' Revision de la conformacion de los expedientesde !

! obras fisicas municipales ejecutadas y en ejecucion, |
' segun la normativa Ley de contrataciones del |
. Estado.
X [ P——— - i

' Revisior de la ejecucion presupuestaria de ingreses; © |11 | IEEE Rl :

" objetivo, verificar si se alcanzaron lasmetascon | telesbiiob oo : 14 Hha e

| relacion a la programacion inicial y el cumplimiento |

| de la normativa que incluye las reformas a la ley de |

Emmcu:vﬂo y contrataciones, al 30 de abril 2020. ﬁ

' Revisior de la ejecucion presupuestaria de egresos; | (1 ||

; objetive, verificar si se alcanzaron las metas con -t 12l
_ relacién a la programacion, POA y cumplimiento de
“la ley del presupuesto y contrataciones del Estade,
i al 30 de abril de 2020.

ri 3k
A
_.:__.: :_

I .:._..s _
_wl:

. Veerificacion actualizacion del catastro municipal, al

! corte de agosto de 2020, incluye |a verficacion del e l : _ _ ﬁmq

, ncau__a_mao de la recaudacion del Impuesto Unico m
' Sobre Irmuebles, al corte de agosto de 2020, ‘

, cumplimientc del principio de legalidad articulo 239
“ de la Censtitucion de la Republica de Guatemala, en |
| lo relacionado con la autorizeciion de reglamentos,
| manuales, etc,
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WE» Auditoria

ANEXO 1 (CRONOGRAMA DE AUDITORIAS)

T J!_..__.ml.|_| %y

Observaciones : IJMI)_

— 90003 >CU_._.O_~_> FINANCIERA
! :
| .

by s

1 90004 ' AUDITORIA FINANCIERA

: 90005 . AUDITORIA FINANCIERA

!
— t . . e

| 90010 ' AUDITORIA DE GESTION

!

=

woo‘_m ' AUDITORIA DE GESTION

I
_
|
;
_1*_-'

b 1 e s a

32

- - - F B 5 ——

Examen de las cuentas de activo del Balance .

' General al 30 de junio de 2020, para verificar la

. General al 30 de junio de 2020, de conformidad con
' su materialidad.

- conformidad con su materialidad, al corte de junio

, Revisién del proceso de compras, para verificar la
. Revision de los procedimientos de control de los

' servicios publicos de: Servicio de agua potable,

" de septiembre. :
~ Verificacion del cumplimienta de la normativa

. afectos.

_
ﬁ
Buo:mamamqnm_ommm_aom.nmoonaqa_amammc *
materialidad. :

Examen de las cuentas de pasivo del Balance

Examen de las cuentas de resultados de

de 2020.

aplicacion y cumplimiento de la normativa legal y i
técnica por los responsables. i

alcantarillado, mercados, cementerios y la
existencia de los reglamentos respectivos al corte

vigente respecto a las Declaraciones de Probidad,
Fianzas de fidelidad de funcianarios y empleados

m_mcoﬁnxw: del plan anual de Auditoria Interna de la _
gc:_n_um_amn para el perioda 2020. _

Pagina: 2de 2

~ Recuento de Auditorias _
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