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CERTIFICACION

MUNICIPALIDAD DE SAN LUCAS SACATEPEQUEZ
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
La Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez, Departamento de Sacatepéquez, en cumplimiento a lo dispuesto
en el Articulo 10, Numeral 26 de la Ley de Acceso a la Informacién Publica, Decreto Numero 57-2008 del
Congreso de la Republica de Guatemala.
PUBLICA

El informe sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y categorias de
informacién, los pr dimientos y facilidades de al archivo

L FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

El funcionamiento consiste en recibir, diligenciar, organizar, clasificar, administrar, resguardar y conservar
la informacién que se genera en la Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez, departamento de
Sacatepéquez, asi como las dependencias que son parte de la Municipalidad de conformidad con los
parametros de proteccion establecidos, en forma fisica, como elecirénica.

Siendo su finalidad la administracion eficiente y eficaz de la informacion que se resguarda y conserva para
la consulta de usuarios.

. SISTEMAS DE REGISTRO

Los expedientes y documentos son registrados en una base de datos fisica y electrénica de acuerdo a las
siguientes disposiciones.

Alfa-numérico
Cronolégico

Por Dependencia

Por Solicitud o tramite.

. CATEGORIAS DE INFORMACION
° Pdblica

v. PROCEDIMIENTOS Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO

El procedimiento que se lleva en la Unidad de Informacién Pudblica de la Municipalidad de San Lucas
Sacatepéquez, departamento de Sacatepéquez, para tener facilidad de accesc a la informacion
resguardada es el siguiente:

La consulta y/o acceso a la documentacion que se encuentra en poder del archivo, es de uso intemo y
extemo, para verbales el usuario puede acercarse a la Unidad de Informacion Puablica en donde
si se cuenta fon la inforirracion solicitada se puede mostrar para su respectivo andlisis y si el interesado

igs, reproducciones escritas o por medios electronicos, se solicitara de forma

ALCLADE MUNICIPAL

EGRETARIO MUNICIPAL
(164169-2)-12febrero

Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
martes doce (12) de febrero de dos mil diecinueve (2019)
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