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HORA: Y .
ORA"‘:{'—lQ LA INFRASCRITA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAN LUCAS SACATEPEQUEZ
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

CERTIFICA

Haber tenido a la vista el libro numero VEINTIDOS de Actas de sesiones Exiraordinarias del Concejo Municipal de San
Lucas Sacatepéquez, Departamento de Sacatepéquez, autorizado por la Contraloria General de Cuentas, en el
cual aparece el PUNTO SEGUNDO del acta nUmero DIEZ GUION DOS MIL VEINTITRES (10-2023), de fecha quince de
mayo de dos mil veintitrés, que copiado literalmente establece:

SEGUNDO: Segun lo acordado en el Acta treinta y ocho — dos mil veintitrés (38-2023) de Sesion
Ordinaria de Concejo Municipal celebrada el dia once (11) de mayo de dos mil veintitrés
(2023), el Concejo Municipal tiene para su conocimiento y aprobacion el Reglamento de
Fondo de Avance Rotativo de la Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez, asi mismo se
solicita sea derogado el Reglamento para la Constitucion, Manejo, Control y Liquidacion de
Fondo Rotativo de la Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez anteriormente aprobado,
mediante el punto séptimo (7°) del Acta nimero veintinueve — dos mil diecisiete (29-2017),
de Sesion Ordinaria celebrada el dia veintinueve (29) de abril de dos mil diecisiete (2017).
Correlativo No. 1403. Por lo que este Cuerpo Colegiado por UNANIMIDAD de votos RESUELVE:
I} Aprobar el REGLAMENTO DE FONDO DE AVANCE ROTATIVO DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN
LUCAS SACATEPEQUEZ, quedando de la siguiente manera:

REGLAMENTO DE FONDO EN AVANCE ROTATIVO DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN LUCAS
SACATEPEQUEZ, DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
CONSIDERANDO:

La Constitucion Politica de la RepuUblica de Guatemala en el Articulo 253 establece que es
competencia del Concejo Municipal y para los efectos correspondientes emitird la
aprobacion de acuerdos, reglamentos y ordenanzas municipales y todo lo relacionado a la
Autonomia Municipal, indicando que los municipios de la Republica de Guatemala son
instituciones auténomas e independientes.

CONSIDERANDO:
Que la Ley Orgdnica de la Contraloria General de Cuentas, establece que se aplicard
sanciones pecuniarias por el incumplimiento a normas establecidas para la creaciéon vy
manejo de Fondo en Avance Rotativo, donde actualmente es designado por el Sistema de
Contabilidad Integrada de Gobiernos Locales -SICOIN GL- a fravés de la Direccidn de la
Administracion Financiera Integrada Municipal.

CONSIDERANDO:
Que para fortalecer el proceso de reforma y modernizacion que se ha iniciado en la
Direccion de la Administracion Financiera Integrada Municipalidad, juntfamente con el
Departamento de Tesoreria y la Unidad de Fondo Rotativo donde establece que es
indispensable disponer de mecanismos financieros que permitan ejecutar en forma agil vy
oportuna de gastos emergentes de baja cuantia para que se registre la ejecucion y
cumplimiento dentro del marco normativo, presupuestario y leyes conexas.

POR TANTO:
En uso de las facultades que confiere el Articulo 253 de la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala vy los Articulos 3, 33, 34, 35 literal i), 40 y 42 del Cddigo Municipal
Decreto NUmero 12-2002 del Congreso de la RepuUblica de Guatemala y el Articulo 43, Literal
a) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala.
El Honorable Concejo Municipal de la Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez, del
Departamento de Sacatepéquez.

ACUERDA
Aprobar el Reglamento de Fondo en Avance Rotativo de la Municipalidad de San Lucas
Sacatepéquez, Departamento de Sacatepéquez
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TiTuLo |1
DISPOSICIONES GENERALES
CAPiTULO |
OBJETO, APLICACION, CONSTITUCION Y LIMITACIONES
Arficulo 1. Objeto: El presente reglamento tiene como objeto regular el procedimiento,
requisitos, conftrol, administracién, supervision y demds disposiciones para el adecuado
manejo del Fondo en Avance Rotativo de la Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez,
Departamento de Sacatepéquez.
Articulo 2. Autoridades: Son autoridades para este reglamento:
a) Concejo Municipal: El Concejo Municipal es el drgano colegiado superior de

deliberacion y de decision de los asuntos municipales cuyos miembros son solidaria

y mancomunadamente responsables por la foma de decisiones y fiene su sede en

la cabecera de la circunscripcidn municipal.

b) Alcaldia Municipal: El Alcalde representa a la Municipalidad y al municipio; es el
personero legal de la misma, sin perjuicio de la representacion judicial que se le
atribuye al sindico; es el jefe del érgano ejecutivo del gobierno municipal.

Articulo 3. Gastos emergentes: se denomina gastos emergentes a la adquisiciéon de bienes
y/o servicios que son imprescindibles o imprevistos para el normal funcionamiento de las
diferentes dependencias de la Municipalidad y que por lo tanto no estdn planificados.
Articulo 4. Fondo en Avance Rotativo: Es un anticipo destinado a la ejecuciéon de gastos en
efectivo, utilizado como un procedimiento de excepcidn para agilizar los pagos de los gastos
emergentes de baja cuantia y no constituye un incremento a las asignaciones
presupuestarias.

Este opera como un fondo revolvente, de acuerdo a las normas de ejecucion presupuestaria
y cuya suma se reembolsa periddicamente, en una cantidad equivalente al total de los
gastos efectuados. Es utilizado para cubrir gastos emergentes de funcionamiento e inversion
de baja cuantia que no necesariamente deben esperar el frdmite de una orden de compra
(cheque).

Articulo 5. Caracteristicas: £l Fondo en Avance Rotativo tendrd las siguientes caracteristicas:

a) Constituir un fondo de dineroreintegrable, que se aportard periddicamente hasta por
el monto total de las facturas o recibos que amparen el gasto efectuado por el
equivalente al monto originalmente aprobado para el Fondo en Avance Rotativo.

b) No constituye unincremento a las asignaciones presupuestarias y debe ser liquidado
al final de cada ejercicio fiscal.

c) De acuerdo a las normas de ejecucidon presupuestaria aprobadas, se utilizard
exclusivamente para cubrir gastos emergentes de baja cuantia, por un monto
relativamente reducido y que por su naturaleza no pueden esperar el frdmite normal
de Orden de Compra, Gasto Recumrrente Variable, entre otros registros contables
(cheque), deberd justificarse en el reverso de la factura contable del bien, suministro
O servicio adquirido.

Articulo 6. Disponibilidad Presupuestaria y Financiera: Todo gasto efectuado con Fondo en
Avance Rotativo previamente debe contar con disponibilidad presupuestaria y financiera.
Articulo 7. Ambito de Aplicacién: Las normas contenidas en este reglamento son aplicables
al Fondo en Avance Rotativo aprobado por el Concejo Municipal y constituido por la
Direccién de Administraciéon Financiera Integrada Municipal, le serd aplicado a las
dependencias municipales para el manejo de los gastos emergentes quedando sujetas a las
normas del presente reglamento y a otras que para este fin se emitan.

Articulo 8. Limitaciones: El Fondo en Avance Rotativo no podrd ser utilizado para fines
distinfos a los establecidos y autorizados en el presente reglamento, Manual de
Administracion Financiera Integrada Municipal -MAFIM- y Ley de Contrataciones del Estado
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donde se prohibe el fraccionamiento de los comprobantes que sustenten egresos que
excedan de los limites establecidos en este reglamento.
Articulo 9. Procedimiento de Constituciéon o Ampliacién: La Tesoreria Municipal con base a la
autorizaciéon para el manejo de Fondo en Avance Rotativo con Cuentadancia que le
otorgue la Contraloria General de Cuentas, deberd solicitar por escrito la constitucion o
ampliacién del Fondo en Avance Rotativo ante el Concejo Municipal, previo andlisis de su
presupuesto y en observancia a las normativas vigentes.
El Concejo Municipal aprobard la constitucidon o ampliacién del Fondo en Avance Rotativo
mediante Acuerdo Municipal. En la solicitud de la ampliacion del Fondo en Avance Rotativo
se deberd justificar la necesidad de dicho incremento, el cual fiene que ser congruente con
las asignaciones presupuestarias del ejercicio fiscal en vigencia.
El Fondo en Avance Rotativo se creard por medio de un cheque voucher "NO NEGOCIABLE”
emitido a nombre del Coordinador del Fondo en Avance Rofativo.
En todos los casos de Constitucidon de Fondo en Avance Rotativo, los fondos deberdn estar
registrados contablemente en el Sistema de Contfabilidad Integrada de Gobiernos Locales
(SICOIN GL) vigente.
Deberd firmar el cheque voucher por la cantidad del fondo autorizado el cual deberd ser
liquidado a mads tardar el 31 de diciembre de cada afo de lo contrario se realizard el cargo
a deudores varios.
CAPITULO i
MONTO Y RESPONSABILIDAD
Articulo 10. Monto asignado a Fondo Rotativo: El monto del Fondo en Avance Rotafivo, en
ningUn caso podrd exceder de veinticinco mil quetzales (Q.25,000.00) segun lo establece el
Acuerdo Ministerial 558-2021 Manual de Administracion Financiera Integrada Municipal en su
numeral 3.6.1 Caracteristicas del Fondo en Avance Rotativo en su literal d) y serd utilizado
en: adquisiciones de bienes o servicios de acuerdo a lo establecido en el articulo 3 que no
pueden esperar el frdmite normal de Orden de Compra, Gasto Recurrente Variable, entre
ofros registros contables (cheque) hasta un monto de cinco mil quetzales (Q5,000.00).
En todos los gastos efectuados se deberd observar todas las leyes aplicables a la ejecucion
presupuestaria, tales como: Ley de Contrataciones del Estado, Ley Orgdnica del
Presupuesto, Normas de Confrol Interno de la Confraloria General de Cuentas, Ley de
Probidad, y demds regulaciones de cardcter interno emitidas por la Municipalidad de San
Lucas Sacatepéqguez, Departamento de Sacatepéquez.
Articulo 11. Responsabilidad: El manejo y control de Fondo en Avance Rotativo estard bajo
la responsabilidad del Coordinador que asigne el Concejo Municipal, mediante Acuerdo
Municipal.
Los fondos y documentos deben manejarse de forma independiente a ofros fondos
provenientes de ofras fuentes.
CAPITULO 1l
DESTINO DE LOS FONDOS
Articulo 12. Destino de fondos: El Acuerdo Ministerial 10-2012 del Ministerio de Finanzas
PiUblicas, indica que Unicamente podrén efectuarse gastos programados en el
Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Municipalidad de San Lucas
Sacatepéquez, corespondientes a los grupos y renglones siguientes:
a) Grupo 1: “Servicios no Personales™: Los subgrupos siguientes:
Subgrupo 15 "Arrendamientos y Derechos”
Subgrupo 17 “Mantenimiento y Reparacion de Obras e Instalaciones”
Subgrupo 18 "“Servicios Tecnicos y Profesionales”

b) Grupo 2: “Materiales y Suministros”™: Todos los renglones de este grupo conforme o
establecen el Manual de Clasificaciones Presupuestaria para el Sector Publico de
Guatemala, Sexta Edicion.

c) Grupo 3: “Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles”: Con excepcion de los renglones
321, 325y 327. También podrdn afectarse los renglones 411, 419 y 426
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d) Grupo 4: “Transferencia Corrientes, los subgrupos siguientes™:
Subgrupo 41 “Transferencias Directas a Personas Individuales”, los reglones: 413, 414,
415,416y 417.
Subgrupo 42 “Prestaciones de Seguridad Social”
Subgrupo 43 “Transferencias a entidades del Sector publico”
Subgrupo 44 “Transferencias de Cardcter Especifico”
Subgrupo 45 “Transferencias al Sector PUblico no Empresarial”

Arficulo 13: Pagos Mdximos: Unicamente se podrdn hacer gastos emergentes descritos en el
arficulo 3 de baja cuantia que sean menores a cinco mil quetzales (Q.5,000.00), de lo
confrario deberd redlizar el trdmite de Orden de Compra, Gasto Recurrente Variable, entre
ofros registros contables (cheque).
TiTuLo it
TRAMITES Y REQUISITOS
CAPITULO |
TRAMITE PARA LA ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS

Articulo 14. Vale de Fondo Rofativo: Es el documento de crédito por medio del cual el
Coordinador de Fondo en Avance Rotatfivo hace entrega del efectivo solicitado por la
Direccion, Unidad o Departamento de la Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez, dicho
efectivo serd entregado al empleado municipal autorizado por el superior inmediato de las
diferentes Dependencias Municipales.

Dicho documento no podrd exceder de CINCO MIL QUETZALES (Q.5,000.00), el cual queda
como respaldo de la entrega de una cantidad de dinero para la compra de bienes o el
pago de servicios de inmediata adqguisicion.

El vale de Fondo en Avance Rotativo debe contener la siguiente informacion:

a) Membrete de la Municipalidad;

b) Numeracién impresa;

c) Fecha de entfrega de los fondos;

d) Monto en numeros vy letras escritos en forma clara sin tachones, borrones o
enmendaduras;

e} Una breve descripcion de los bienes y servicios que se van a adquirr;

f)  Observaciones: liquidar el presente vale en tres dias hdbiles, de lo contrario se le
descontard de su sueldo.

g) Nombre, Cargo, Unidad Administrativa y firma de la persona a quien se le hace
entrega del efectivo;

h) Visto bueno del Jefe de Tescreria y autorizacién del Director de la Direccion de la
Administracién Financiera Integrada Municipal, ambos deben firmar y sellar dicho
vale.

Los empleados y funcionarios municipales que hayan firmado la Carta de Responsabilidad
para recibir Fondo en Avance Rotativo serdn los responsables del manejo el efectivo y
quedan obligados a liquidarlos por los comprobantes respectivos, es decir deberdn presentar
el original y copia los siguientes documentos:

a) Facturas electrénicas o recibos;

b) Solicitud de cancelacion del bien o servicio adquirido;

c) Detalle de factura;

d) Regquisicion con ingreso a Almacén;

e} Fotografias de respaldo;

f) Listado (si aplica)

g) La diferencia del efectivo si fuera el caso.

h) Formato de Inexistencia / Existencia de Almacén
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Dicho vale deberd ser cancelado dentro de los fres (3) dias hdbiles a partir de la fecha de la
enfrega de los fondos.
Ninguna persona podrd tener mds de un vale pendiente de liquidar.
Los Vales de Fondo Rotative tendrdn nimero de correlativo y estardn en custodia y control
del Coordinador de Fondo en Avance Rotfativo y el Director de la Direccidn de
Administraciéon Financiera Integrada Municipal deberd supervisar de que todos los vales de
Fondo en Avance Rotativo cuenten con la debida autorizacion por parte de la Contraloria
General de Cuentas.
CAPITULO II
REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS COMPROBANTES QUE AMPARAN LA ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS

Articulo 15. Requisitos: Las facturas o recibos que amparan adquisiciones realizadas con
Fondo en Avance Rotativo deben cumplir con los siguientes requisitos:

a) Laos facturas deberdn ser originales y extendidas a nombre de la Municipalidad de

San Lucas Sacatepéquez;

b) Nombre del proveedor;

c) NUmero y serie de factura;

d) NUmero de Identificacion Tributaria — NIT—;

e} Numero y fecha de la resolucidn de autorizacion de impresion de la factura emitido

por la Superintendencia de Administraciéon Tributaria -SAT y/o por la Contraloria
General de Cuentas;

f) Sise trata de adquisicion de materiales o suministros, se deberd adjuntar el formulario
original de Recepcidn de bienes y servicios extendido por el Almacén Municipal;

g) Las facturas cambiarias para considerarse canceladas deben contar con su
respectivo recibo de caja.

Las facturas gue amparen una adquisicion en efectivo de Fondo en Avance Rotativo deben
contener como minimo los siguientes requisitos:

a) Recepcidn de Almacén Municipal, cuando se frate de bienes, materiales o
suministros que ingresen a Aimacén Municipal;

b) El responsable de cada Dependencia Municipal que haga uso de Fondo Rotativo
tiene la obligacion de colocar la leyenda: “PAGADO CON FONDO ROTATIVO", en el
informe de factura el cual debe estar fimado por el Jefe y/o Director de la
Dependencia responsable.

Articulo 16. Otros documentos de soporte: Solamente se aceptardn recibos o formas que
estén debidamente autorizados por la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT- o
por la Confraloria General de Cuentas, ofros documentos contables que especifique el
Cdodigo de Comercio Decreto NUmero 2-70 del Congreso de la Republica de Guatemala.
CAPITULO I

TRAMITE DE REINTEGRO DEL EFECTIVO DEL FONDO ROTATIVO
Articulo 17. Reintegro: Para mantener la disponibilidad oportuna del uso de los recursos
financieros, el Coordinador de Fondo en Avance Rotativo deberd solicitar a la Jefatura del
Departamento de Tesoreria de la Direccidn de la Administracion Financiera Integrada
Municipal el reembolso respectivo al haber utilizado un minimo del veinticinco por ciento
(25%) del monto asignado de Fondo en Avance Rotativo.
Articulo 18. Comprobante de Fondo Rotativo: El Coordinador del Fondo en Avance Rotativo
procederd a revisar los comprobantes que respaldan las compras realizadas para solicitar su
reembolso de forma electrénica por medio de la herramienta informdatica que para el efecto
el Ministerio de Finanzas PUblicas pondrd a disposicion de las Municipalidades, siempre y
cuando estén autorizadas para su uso por la Contraloria General de Cuentas.
Al generar el reporte deberd ser firmado por el Coordinador de Fondo en Avance Rotativo y
contar con la firma de autorizacion del Jefe de Tesoreria Municipal.
El Fondo en Avance Rotativo deberd ser liquidado y depositado a la Cuenta Unica del Tesoro
de la Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez a mds tardar el 31 de diciembre de cada
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ejercicio fiscal, los responsables deberdn adjuntar a la liquidacion los comprobantes de
legitimo abono que amparan los gastos efectuados y el efectivo no utilizado a la fecha;
caso confrario el responsable del manejo del Fondo en Avance Rotativo se constituird como
deudor de la Municipalidad y de sus empresas y el Director de la Direccidon de la
Administracion Financiera Integrada Municipal deberd levantar acta dejando constancia
de lo actuado.
CAPITULO IV

LIQUIDACION DE FONDO ROTATIVO
Articulo 19. Procedimiento para la liquidacidon y reembolso del Fondo Rotativo: El
Coordinador del manejo y control de Fondo en Avance Rotativo una vez que haya obtenido
las firmas respectivas, frasladard la liquidacion al Jefe de Tesoreria Municipal para la revision
respectiva y de no existir objeciones niinconvenientes, dard su visto bueno, firmado y sellado
en el lugar comrespondiente en el formulario de liquidacion de Fondo en Avance Rotativo,
luego frasladard dicha liquidaciéon a las Coordinaciones de Presupuesto y Contabilidad para
ser operado en la Caja Fiscal de Egresos del mes comrespondiente y solicitard la emision del
cheqgue de reembolso.
Articulo 20. Registro: El Coordinador de Fondo en Avance Rotativo deberd llevar el control
del registro de documentos legales y de soporte (facturas vy recibos) en el Sistema de
Contabilidad Integrada de Gobiernos Locales (SICOIN GL).
En donde deberd ingresarse los siguientes datos:

a) NUmero vy serie de factura o recibo;

b) Fecha de emisidn;

c) Monto de la factura u ofro documento debidamente autorizados por la
Superintendencia de Administracion Tributaria o por la Contraloria General de
Cuentas;

d) Breve descripcidn de la compra o servicio;

e) Destino de los bienes o servicios adquiridos.

El Coordinador del Fondo en Avance Rotativo deberd llevar al dia sus registros para
determinar oportunamente el momento en que debe solicitar la reposicion de los fondos a
suU cargo.
Articulo 21. Custodia de los fondo y documentos de Fondo en Avance Rotativo: La custodia
de los fondos y documentos estardn a cargo del Coordinador del Fondo en Avance Rotativo,
quien resguardard el efectivo, facturas y demds documentos en una caja de metal bajo
llave.
En caso de ser caja fuerte, la combinacion de la misma y una de las llaves debe quedar en
custodia del Director de la Direccién de Administracion Financiera Integrada Municipal en
un sobre sellado que Unicamente podrd ser abierto en ausencia del Coordinador del Fondo
en Avance Rofativo y ante una tercera persona.
TiTuLo

PROHIBICIONES, SANCIONES Y VIGENCIA
Articulo 22. Prohibiciones: Queda prohibido realizar las siguientes operaciones:

a) Los recursos del Fondo Rotativo no podran utilizarse para cubrir gastos gue no estén
contemplados en las disposiciones del presente reglamento, asimismo no se
aceptard que se utilicen estos recursos para cubrir gastos personales de cardcter
urgente o transitorio, gastos superfluos o innecesarios.

b) No serdn aceptados como respaldo del Fondo Rotativo, los documentos que
incumplan los requisitos establecidos en este reglamento y en consecuencia deberdn
ser reemplazados por el efectivo de forma inmediata.

c) Noserdan aceptados los vales que no sean liquidados dentro del periodo establecido,
que es un maximo de tres dias hdbiles.

d) No se puede utilizar el fondo para adquisiciones con cargo a los renglones
presupuestarios establecidos en el Manual de Administracién Financiera Integrada
Municipal -MAFIM- Vigente, los cuales son renglones 321, 325y 327. También podrdn
afectarse los renglones 411, 419 y 426 del grupo 4, ya que estos por su naturaleza
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deben de utilizar el procedimiento de orden de compra, Gasto Recurrente Variable, entre ofros
registros contables no importando el monto (cheque).

Articulo 23. Sanciones: El incumplimiento parcial o total de las disposiciones del presente Reglamento
dard lugar a la imposicion de medidas disciplinarias segin la gravedad del caso o reincidencia en el
mismo.

Los motivos de sanciones con la presentacion de documentos serdn las siguientes:

a) Incumplimiento por errores en el expediente: no se aceptardn expedientes que no
cumplan las firmas correspondientes, faltas ortogrdficas, mala redaccion, cdédigos
programdticos incorrectos, que no cuenten con disponibilidad presupuestaria y
documentacién de soporte (fotografias, anexos que correspondan).

b) Incumplimiento al tiempo estipulado: no se aceptardn facturas que vengan fuera del
tiempo establecido que indica el vale de Fondo en Avance Rotativo, el cual son tres (3)
dias hdbiles para liquidar dicho vale.

Las sanciones a aplicar serdn las siguientes:

Las sanciones serdn impuestas conforme el Reglamento Interno del Personal Municipaly el Cédigo de
Etica de la Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez, departamento de Sacatepéquez, estara
establecido como una falta grave sin perjuicio de acciones penales, civiles, administrativas que
procedan.

Articulo 24. Responsabilidad. Son responsables de su correcta utilizacién, revisidon y manejo del Fondo
Rotativo: El Director de la Direccion de Administracion Financiera Integrada Municipal, el Jefe de
Tesoreria y el Coordinador del Fondo en Avance Rotativo.

Los responsables del Fondo en Avance Rotativo deben observar todas las normas vigentes generales,
relacionadas a la ejecucién presupuestaria y financiera.

Articulo 25. Casos no previstos. Los casos que queden fueran del presente Reglamento serdn analizados
y autorizados por el Director de la Administracion Financiera Infegrada Municipaly/o Alcalde Municipal.
Articulo 26. Derogatoria. Se deroga el punto Séptimo (7°) del Acta nUmero veintinueve - dos mil
diecisiete (29-2017) de la Sesion Ordinaria celebrada por el Concejo Municipal el veintinueve (29) de
abril de dos mil diecisiete (2017) que contiene el Reglamento para la Constitucion, Manejo, Controly
Liquidacién del Fondo Rotativo de la Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez del Departamento
de Sacatepequez.

Articulo 27 Vigencia: El presente reglamento surtird efectos al dia siguiente de ser aprobado por el
Concejo Municipal.

Dado en el saldn de sesiones del Concejo Municipal de la Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez,
a los quince dias del mes de mayo del afio dos mil veintitrés.

Anexos
Carta de Responsabilidad para recibir Fondo en Avance Rotativo

San Lucas Sacatepéquez, XX de abril de 2023
A quien correspondaq,

Por medio de la presente yo , me identifico con el documento
personal de Identificacién nimero , declaro mediante esta carta que:

Asumo la responsabilidad de liquidar el vale que me sea asignado en el tiempo establecido segun
Reglamento de Fondo Rotativo, el cual establece que son tres {3) dias habiles a partir de la enfrega
del efectivo, de no cumplir con lo establecido estoy consciente de Ilas sanciones que serdn impuestas
a mi persona conforme el Reglamento Interno del Personaly el Cédigo de Etica de estd municipalidad.

Para dejar constancia de lo antes expuesto, dejo mi firma al final de este documento.

Nombre
DPI
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VALE DE CONTROL INTERNO

z AUTORIZACION DE R
&), COMPRAS DE FONDO e
b ROTATIVO

La ’D_e.pendencia antes mencionada solicita la compra por medio de fondo rotativo, luego del
analisis se procede a emitir el vale con la siguiente informacién :

INFORMACION DE LA COMPRA

Carlos Alfonso Barrera Girén
Jefe de Compras y Adquisiciones
Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez

L VoBo. Rafael Enrique Diaz Gonzalez
Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez

VALE FONDO ROTATIVO

T N
.p\"w‘%“q"o MUNICIPALIDAD DE SAN LUCAS SACATEPEQUEZ ‘;’“"‘:-“! i
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ N e i
VALE FONDO ROTATIVO Sth SERSE
5 4 NO N01724
%"'nc_ﬁ&
Fecha:
POR VALOR
Q
N etras) (e BUMQION)
DESCRIPCION BEL ARTICULO:
OBSERVACIONES: Liquidar el presente Vale en TRES DIAS HABILES, de fo contrario se e descontard de su sueldo,
NOMBRE SOLICITANTE: FIRMA:
CARGO: UNIDAD ADMINISTRATIVA:
APROBADO JEFE INMEDIATO AUTORIZADO ‘
\— J
& a C snurel de C - o ‘e 41 wmare Toarreiativo 70
Ferms Aviorreds sofi aIIST Sols ST BUAIY S Sy IR BN A L B IR A it Correeteo 0130

CEL 1,801 AL 3,500 SERIE: SIN SENRIE, LIBRO X 239¢ FOLIOS €8 y €9 No Jde Lueants T3
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SACATEPEQUEZ

1l1) Instruir a la Direccidén de Informdtica, a efecto que realice la publicaciéon del Reglamento aprobado
en el presente punto de acta, en la pdgina Web oficial de la Municipalidad de San Lucas
Sacatepéquez; IV) Notifiquese.

Aparecen ocho firmas ilegibles de: Jorge Adan Rodriguez Diéguez, Alcalde Municipal, Claudia Melissa Vicente Gonzdlez, Concejal Municipal Primero,
Edwin Geovany Pérez Aparicio, Concejal Municipal Segundo (voto razonado), Hugo Ferando del Valle Dominguez, Concejal Tercero (voto razonado),
Carlos Humberto Garcia Rosales, Concejal Municipal Cuarto {voto razonado), Mario inocente Rejopachi Quinteros, Sindico Municipal Primero, Reginalde
Rejopachi Mateo, Sindico Municipal Segundo y, Dora Luz Urrutia Sarmiento de Rueda, Secretaria Municipal.--------oommomommmm e

P

Y para certificar a donde corresponda, extiendo, firmo vy sello la presente certificacion en San Lucas Sacatepéquez, Departamenio
de Sacatepéquez, alos diecisiete dias del mes de mayo de dos mil veiniiirés.
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