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La Mumc::paildad de San Lucas Sacatepéquez, departamento de Sacatepéquez, en cumphmlento de
o dispuesto en el Articulo 10, Numeral 26 de laley de Acceso a'la tnformaclén Pubilica, - Decreto ;

PUBLICA

o categorias de mformacién, fos procad:mrentos vy famudades de acceso al archivo
FUNCIONAMiENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO 5

El func:oham[ento consiste en recibir, dntsgenclar. orgamzar clasificar, admmstrar resguardary'
conservar fa. mformamﬁn que se genera en la Municipalidad ‘de San Lucas Sacatepéquez,
deparlamento de Sacatepéquea asi comoa las dependencias que son parte de la Municipalidad
de - conformidad cnn los parémetros da proteccxbn essablecsdos en. fon'na fisuca como
electrénicar..: : : : z

Siendo su ﬁnahdad Ia admmistrac:dn eﬁc:ente y ef icaz de la mformamén que se. resguarda y
- conserva para la consulta de usuanos i :

i susrams DE REGISTRO

i Lus expedlentes y documenms son reg|s1rados en una base de datos flswa y electrémca de
: acuerdo alas: s:gmentes dnspos;c:ones 3 :
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V. PROCEDIMIENTOS Y FACILIDAD DE ACGESO AL ARCHIVO

EI procedrmlento que se lieva en la'Unidad de Informamdn Publica de la Municipalidad de San §
Lucas Sacatepéquez, departamento db@;acatepéquez para tener facilidad de acceso a la
mfon’namén resguardada esel s:guieme

La consulta y/o-accespa la documentactén que s;\' ehcuentra en poder del archwo es.de Uso
“interno y externo, para consultas: extemas ‘el usuario débe presentar su soficitud llenandc el
fom’lu!ano de solicitud 'que se obtiene en la ventanilla de Tesorezra Municipal y/o el mismo usuario
puede traer su sollcrtud en papel bond, en el caso de sohcﬂudés electrénicas, pueden ingresar
al correo electrémco uip@munisanlucas. gob.gt, mdxcando 1ugar para recnbar notlﬁwc:ones.
numero de te1éfono 0 correo eiectrémco : Gt
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