
EL INFFIASCF!lTO SECF!ETAF!lo MUNICIPAL DE SAM LuCAS SACATEPEQUEZ,
DEPAFtTAM ENTO DE SACATEPEQUEZ

CEFITIFICA

Haber  tenido  a  la  vista  el  librc)  ndmero  SEIS  (6)  de  Actas  de  sesiones  Ordinarias  del  Concejo  Municipal  de
Desarrollo de San  Lucas Sacatep6quez, Departamento de Sacatep6quez, Autorizado por  la  Contralorfa  General
de  Cuentas,  en  el  cual  aparece  el  PUN10  CuAIITO  del  acta  nilmero  CEl}O  UNO  -  DOS  MIL VEll`mTRES,  de
fecha veintis6is de enero de dos mil veintitr6s, que copiado literalmente establece:

CuARTO: El  profesor Jorge Adan  F2odrrguez Dieguez, Alcalde Municipal y Coordinador del Consejo Municipal de
Desarrollo  -COMUDE-  otorga   la   palabra  a   la   Licenciada   Dora   Luz   Urrutia   Sarmiento  de   F}ueda,  Secretaria
Municipal, quien  presenta el Manual de Procedlmientos del Consejo Municipal de Desarrollo -COMUDE-del
municipio de San Lucas Sacatep6quez, departamento de Sacatep6quez. aprobado mediante el punto segundo
(2°) del Acta  Ndmero veinticuatro -dos mil veintid6s (24-2022) de fecha veintiocho (28) de diciembre de dos mil
veintid6s (2022) de la Sesi6n Extraordinaria de Concejo Municipal, el cual se detalla a continuaci6n:

MANUAL DE PROCEDlluIIENTOS DEL CONSEJO MUNICIPAL DE DESAF!ROLLO -COIVIUDE-

DELMui`iiclpioDEsAr`iLucAssACATEPEouEzDEPAARTAAMEr`iToIREsACATEPEQUEz

Conformaci6n del Consejo Comunitario de Desarrollo -COCO DE-Asoclaclones de Veclnos, Comll:6s e
lnstituctones

Nombre del  Procedimiento lnscripci6n del 6rgano de Coordinac]6n del Consejo
Comunitario de Desarrollo -COCODE-, Asociaciones de Veclnos.
Comites e lnstltuclones en la Municipelldad de Sam Lucas
Sacatep6quez

C6digo del  Procedimiento 01-2022-0308

Tiempo de realizaci6n del  proceso 15 dfas a 1 mes

Describir los pasosy requisltos para la inscripci6n de un consejo comunitario de Desarrollo        -COCODE-.
Asociaciones de Vecinos, Comites e lnstituciones en la Municipalidad de San Lucas Sacatepequez,
departamento de Sacatep6quez para formar parte del Consejo Municipal de Desarrollo -COMUDE-

Cumplir con  lo establecido en el Artfculo 52. Fteglamento de la Ley de los Consejos de Desarrollo Urbano y Rural,
Acuerdo Gubernativo 461-2002

1.       Convc)car  a  todos  los  hombres  y  mujeres  para   realizar  la  asamblea
comunitaria

1)      Comunidad  (Presidente
Consejo Comunitario de
Desarrollo -COCODE-)

2)      (Presidente de Asociaci6n de
Vecinos)

3)      (Presidentedecomitede
vecinos)

4)      Apoyodela  Municipalidad.

2.       En   la   Asamblea   Comunitaria se   realiza   la   elecci6n   del   6rgano  de
Coordinaci6n    del    Consejo   Comunitario   de    Desarrollo   -COCODE-,
Comites de Vecinos y Asociaciones de Vecinos, debi6ndose redactar el
acta   respectiva  en  el   libro  que  autorizara   la   Municipalidad  de  San

1)       Secretaria  (a)delconsejo
Comunitario de Desarrollo
-COCODE-

2)       Secretaria  (o)del comitede



Lucas Sacatep6quez. vecinos
Datos que debe contener el acta: )        Secretaria  (a) de laAsociaci6n
a)     Nombre  de  los  integrantes  del  6rgano  de  Coordinaci6n,  edad, de Veci nos

estado   civil,   profesi6n.   ndmero   del    Dc>cumento   Personal   de
ldentificaci6n -Dpl-;

b)      El  tiempo  de  duraci6n  del  6rgano  de  Coordinaci6n,  sera  de  2
aFlos;

c)      Si  manejaranonofondos;
d)      EI   Acta   debe   de   ser   firmada   por   todos   los   presentes   en   la

asamblea, siempre y cuando sean mayores de edad
e)      Las personas que no pueden firmar dejar5n su impresi6n dactilar,

con su nombre alrededor.

3.       EI  Organo  de  Coordinaci6n  del  Consejo  Comunitario  de  Desarrollo  - Secretaria  (o) del Consejo
COCODE-,  debe  realizar  el  tr5mite  de  lnscripci6n  en  la  Municipalidad Comunitario de Desarrollo   -
de San  Lucas Sacatep6quez, presentando los requisitos siguiente5: COCODE-

a)      Solicitud dirigida a Alcalde Municipal;

b)      Certificaci6n  del  Acta  de  la  Asamblea  General  realizada  con  un
minimo del 80% de vecinos;

C)      Certificaci6n  del  Acta  en  la  cual  se  hace  constar  la  elecci6n  de
Junta  Directiva  mlnimo 7 integrantes maximo 12 integrantes;

d)     Copia  simple  de  convocatoria  a  Asamblea  General,  que  incluya
Lugar, fecha, hora y los temas a tratar en dicha asamblea;

e)      Listado   de   miembros   de   la   Junta    Directiva,   incluir   nombre
completo, direcci6n, nilmero de telefono y correo electr6nico;

I)        Fotocopia  legible del  Documento personal de ldentificaci6n -Dpl-
de  cada  uno  de  los  integrantes  de  la  Junta  Directiva  (quienes

deben ser residentes del Municipio de San Lucas Sacatepequez);

g)      Nombramiento  de  titular y suplente  para  asistir  a  reuniones  del
Consejo Municipal de  Desarrollo -COMUDE-;

h)      Libro de Actas para autorizaci6n;
i)       Certificaci6n  del  Acta  de  Constituci6n  del  Consejo  Comunitario

de Desarrollo -COCODE-;

i)       Fotografra    tamafio   cedula   de   cada    integrante   de    la   Junta
Directiva  del  Consejo  Comunitario de  Desarrc)Ilo -COCODE-para
su  respectiva credencial.

4.      EI  C)rgano  de  Coordinaci6n  del  Comit6  debe  realizar  el  tramite  de Secretaria (o) del Comite
lnscripci6n     en     la     Municipalidad    de    San     Lucas    Sacatepequez,

presentando lo requisitos siguientes:
a)       Solicitud  dirigida  al Alcalde  Municipal;

b)     Acta de constituci6n de Asamblea General firmada y sellada, en  la

que consten:
Funciones  del  comite;  b)   Elecci6n  de  la  junta  directiva  que  los
representara; c) Tiempo de duraci6n de los cargos (1 o 2 afios) y d)
Facultad o no para reelegirse para un nuevo perfodo;

c)      Copia  simple  de  convocatoria,  de  la  realizaci6n  de  la  Asamblea
General;

d)      Listado   de   miembros   de   la   Junta    Directiva,   incluir   nombre
completo, direcci6n, ndmero de tel6fono y correo electr6nico;

e)      Fotocopia  legible del  Documento personal de ldentificaci6n -Dpl-
de cada uno de los integrantes de la Junta  Directiva;

f)       Libro  de  actas   (para  ser   autorizado   por   Municipalidad   de  San
Lucas Sacatepequez);

g)     Fotografra   tamafio   c6dula   de   cada    integrante   de    la   Junta
Directiva del Comite de Vecinos para su  respectiva credencial.



5. EI   C)rgano  de  Coordinaci6n  de   las  Asociaciones  de  Vecinos  deben Secretaria (o) de Asociaci6n de
realizar  el  tramite  de  lnscripci6n  en  la   Municipalidad  de  San  Lucas Veclnos
Sacatep6quez, presentando los requisitos siguientes:
a)       Solicitud  dirigida  al Alcalde  Municipal;

b)      Copia     legalizada     del    testimonio    de    escritura     publica     de
constituci6n;

c)      Original    y    copia    del    acta     notarial    de    nombramiento    de
Representante Legal y Presidente de Junta  Directiva;

d)     Copia simple de convocatoria;
e)      Listado   de   miembros   de   la   Junta    Directiva,   incluir   nombre

com pleto, di recci6n, ntl mero de telefono y correo electr6nico;
f)       Fotocopia  legible del  Documento personal de ldentificaci6n -Dpl-

de cada uno de los integrantes de la Junta  Directiva;
g)      Libro de actas (Cinicamente en caso de primera inscripci6n)
h)      Fotografla   tamaF`o   c6dula   de   cads    integrante   de    la   Junta

Directiva    de    la    Asociaci6n    de    Vecinos    para    su    respectiva
credencial.

6. Luego   de   la   inscripci6n   del   6rgano   de   Cc)ordinaci6n   del   Consejo Secretarla  Municipal con firma

Comunitario  de   Desarrollo  -COCODE-,   Comites  y  Asociaciones  de del Alcalde municipal

Vecir`os.  Ia  Municipalidad  de San  Lucas Sacatepequez, debe entregar
los documentos correspondientes, asi como el acta de nombramiento
del  F2epresentante Legal`

7. La   Municipalidad  de  San  Lucas  Sacatepequez  debera  entregar  por Secretarra Municipal

escrito la certificaci6n de inscripci6n del  F!epresentante Legal.

8. La   Municipalidad   de   San   Lucas   Sacatepequez.   debera   resolver   la 1)        Secretarra  Municipal

solicitud   de   certificaci6n   de   inscripci6n   de   Ftepresentante   Legal  y 2)      lnformatica
entregara  las  credencia\es  respectivas  a  todos  los  integrantes  de  la
Junta   Directiva.  del   Consejo  Comunitario  de   Desarrollo  -COCODE-,
Comite y Asociaci6n de Vecinos`

9, Las Asociaciones  que  sean  lucrativas  o  no  lucrativas  (no  de  vecinos), 1)       Presidentede
deberan      realizar      los     tramites      respectivos     en:      Gobernaci6n Asoc iaci c)nes Luc rativas
Departamental,  Superintendencia  de Administraci6n Tributaria  -SAT-, y no Lucrativas y de
y  Contralorra  General  de  Cuentas, y  las  Asociaciones  de  Vecinos  que Vecinos
manejan fondos deberan  realizar  los tramites en  la  Superintendencia
de  Administraci6n  Tributaria  -SAT-  y  de  las  resoluciones  obtenidas,
deberan    entregar    una    copia    a    la    Municipalidad    de    San    Lucas
Sacatepequez.

10. Para   la   inscripci6n  y  acreditaci6n  de   las  lnstituciones  de  Gobierno lnstituciones con representaci6n
Central   con   representaci6n  en  el   Municipio,  deberan   entregar  er` en el  Municipio

Secretarfa  Municipal, el documento escrito de su  nombramiento para
integrar el  Consejo  Municipal de  Desarrollo -COMUDE-.

11. La  Municipalidad  de  San  Lucas  Sacatep€quez  debera  mantener  un Secretaria  Municipal

registro  actualizado  de   los  Consejos  Comunitarios  de   Desarrollo     -
COCODE-,   Comites,     Asociaciones  de  Vecinos  e   lnstituciones  que
represente al municipio y de sus integrantes.

12. La  Municipalidad  de  San  Lucas  Sacatepequez  debera  mantener  un Secretarfa Municipal

registro  actualizaclo  de  los  participantes  acreditados  ante  el  Consejo
Municipal  de  Desarrollo  -COMUDE-,  para  lo  cual  revisara  y actualizara
la acreditaci6n de representantes al menos dos veces por ano.

Convocatoria a Fteuniones ordlnarias y/a E>ctraordinarias del Consejo Munlcipal de Desarrollo -COMUDE-



Nombre del  Procedimiento Convocatoria a  Peuniones Ordinarias y/a Extraordinarias de
Consejo Municipal de Desarrollo -COMUDE-

C6digo del  Procedimiento 02-2022-0308

Tiempo de realizaci6n del  proceso 1 semana

]®      -    .L'J,

Describir el procedimiento para que el Alcalde Municipal como Presldente del Con sejo Municipal de Desarrollo
-COMUDE-realice la convocatoria a  las reuniones ordinarias y/o extraordinarias de Consejo Municipal de

Desarrollo -COMu DE-

L` Ti- Ir- . E|E-i.I . I 1 ~ ` - I . I .

Artieulo 16 del  Fteglamento de la  Ley de los Consejos de Desarrollo Urbano y F2ural,  Acuerdo Gubernativo 461-2002

•iaLi....,-,.I.I.r]I!i7.TT*.ITRIT].`..SeelaboralaConvocatoriaparalareuni6nordinaria y/o extraordinaria y se ? , -I . I , , , LIT I il , -SecretarfaMunicipal

1.

traslada  para firma  del  Sefior Alcalde  Municipal.

2. Alcalde  Municipal  revisa  y firma  la  convocatoria  y  la  traslada  a  Secretarra Alcalde  Municipal

Municipal  para  que  se envie  a todos  los integrantes del  Consejo  Municipal
de  Desarrollo -COMUDE-.

3. Se envfa  la  convocatoria  a todos  los presidentes de  Consejos Comunitario Secretarra Municipal

de    Desarrollo    -COCODES-.    COMITES,    ASOCIACIONES    DE    VECINOS    E
lNSTITUCIONES, a  la  primera  reuni6n que se realiza en el  mes de enero por
medio  escrito   o   por   medio  digital   (via   aplicaci6n   WhatsApp   o   Correo
Electr6nico).

4. En   la   convocatoria   se   especifica   que   debe   asistir   a   las   reuniones,   el Secretaria Municipal

Presidente  que  sera  el  titular,  o  un  suplente  que  sera  nombrado  por  los
miembros  de  la  Junta   Directiva  del  Consejo  Comunitario  de  Desarrollo  -
COCODE-,  Comites  de  Vecinos,  Asociaciones  de  Vecinos  e  lnstituciones,
para que  pueda tener voz y voto, sin embargo, podran hacerse acc>mpaf`ar
de mss integrantes de la Junta Directiva quienes dnicamente podran tener
VCJZ.

5. En  el  caso de que el Titular o Suplente  no  pueda  asistir,  deberan  nombrar 1)      Presidentedelconsejo

par  escrito,  a  la  persc)na  que  asistira  a  la  reuni6n y enviar  la  notificaci6n  a Comunitario de
SecretarraMunicipa1. Desa rrol lo -COCODE-2)Presidentedelcomite3)PresidentedelaAsociacl6ndeVecinos

6. Para   la  convocatoria  a   Fteuniones   Extraordinarias  se   llevaran   a  cabo  de Secretarra  Municipal                       I

conformidad  a  la  necesidad de  los puntos a tratar solicitados por cualquier
miembro que conforma este Consejo  Municipal de  Desarrollo -COMUDE-o

por el Concejo Municipal y clue sea aprobadc) por esta instancia.

Agenda pare las Reunlones Ordinarias y/a Extraordinarias de] Consejo Municipal de Desarrollo -COMUDE-



Nombre del  Procedimiento Agenda pare [as Fteuniones ordlnarias y/a Extraordlnarfas de
Consejo Municipal de Desarrollo              -COMUDE-

C6digo del  Procedimiento 03-2022-0308

Tiempo de realizaci6n del proceso 1 semana

I,      =    ,,,I,

Describir el procedimiento de la elaboraci6n de la Agenda para  las reuniones ordinarias y/o extraordinarias del
Cc)r\ sejo Municipal de  Desarrollo -COMUDE-

Normas Legates y de operaci6n '`,I

Cumplir con el orden establecido para las reuniones del Consejo Municipal de DesaLeydelc)sConsejosdeDesarrolloUrbanoyaural,Decreto11-2002delCongresoderrollo -COMUDE-segan  lalaReptlblicadeGuatemala

• I »i - ,I I . I - I . I . . . rH - .j7iTirEri lTF:tl-I . ` . . I 11 , I , I I L* , a i I -

I. Se elabora  la Agenda  para  la reuni6n ordinaria y/o extraordinaria con base a Secretarra Municipal

las     solicitudes     del     Concejo     Municipal.     Ia     Direcci6n     Municipal     del
Planificaci6n   -DMP-,   Direcci6n   de   Administraci6n   Financiera   lntegrada
Municipal  -DAFIM-,  Direcci6n  Municipal  de  la  Mujer  y  demas  Direcciones
Municipales  y  propuestas  de  los  integrantes  del  Consejo  Comunitario  de
Desarrollo -COMUDE-,   los representantes de lnstituciones en el  Municipioy
otros,  las  cuales  deberan  ser  presentadas  a  la  Secretarra  Municipal  con  8
dras de antelaci6n a  la Sesi6n a celebrarse; posteriormente se traslada  para
firma  del  SeF`or Alcalde  Municipal.

La Agenda debera contener la estructura  basica siguiente:
a)      Fecha
b)      Horario
c)      Lugar
d)      Descripci6n, responsable y duraci6n de los puntos a tratar
e)     Lectura de acuerdosycompromisosconsensuadosen la reuni6n
I)        Lectura, aprobaci6nyfirma del Acta.

2. Alcalde   Municipal   revisa   y  firma   la   Agenda   y   la   traslada   a   Secretari.a Alcalde  Municipal

Municipal.

3. Si un tema propuesto pare la Agenda no se incorpora a la misma, se debera Secretarla  Municipal

notificar por escrito o de manera verbal a qui6n lo solicit6.

4. Al   inicio  de   cada   reuni6n  ordinaria  y/o  extraordinaria   se   debera   leer   la Alcalde  Municipal

Agenda  para  ser  aprobada  por todos  los  miembros del  Consejo  Municipal
de   Desarrollo  -COMUDE-   presentes,  quedando  sujeta   a   modificaci6n  o
adici6n  de  puntos a  propuesta y aprobaci6n  de todos  los  presentes en  la
reuni6n.

5. En  la  Agenda  de  la  primera  reuni6n  del  Consejo  Municipal  de  Desarrollo  - Alcalde  Municipal

COMUDE-que  se  deber5  llevar  a  cabo  en  el  mes  de  enero  de  cada  af`o,
debera  exlstir  iin   punto  obligatorio  para  consensuar  el  cronograma  de
reuniones  para   el   resto  del  af`o  y  se  someter5   a   la   aprobaci6n  de   los
presentes en  la reuni6n, la cual quedara definida  por votaci6n de la  mayor fa
de  los  presentes.  (Actualmente  se  realizan  las  reuniones  ordinarias  en  los
altimosjueves de cada mes).



6. En  la  Agenda  de  la  primera  reuni6n  de  Consejo  Municipal  de  Desarrollo  - I ntegra ntes del Consejo
COMUDE-,    debera    existir    un    punto    obligatorio    para    conformar    las Municipal  de  Desarrollo -

Comisiones en las que participaran los Consejos Comunitarios de Desarrollo COMUDE-yConcejo
-COCODE-,  Comites  de  Vecinos,  Asociaciones  de  Vecinos  e  lnstituciones, Municipal

estableci6ndose las que 5e consideren  necesarias y tambi6n nombrando al
lntegrante del Concejo Municipal que sera Coordinador de cada Comisi6n.

7. En  la  Agenda  del  mes  de  agosto  de  cada  aF`o,  deber5  existir  un  punto Alcalde Municipal

obligatorio   para   solicitar   a    los   Consejo   Comunitarios   de    Desarrollo   -
COCODE-,  Comites de Vecinos,  Asociaciones de Vecinos, que  presenten  la
Priorizaci6n de Proyectos de su comunidad.

8. Para cumplir con  lo establecidc> en  la  legislaci6n vigente se deberan  incluir 1) Alcalde Municipal

en  las Agendas los puntos siguientes: 2)3)4) Concejo MunicipalSecretarfaMunicipalDirecci6nde

a)   Visi6n de desarrollo del  municipio (Artieulo 12,  inciso ub", Ley de Consejos de
Desarrollo   Urbano   y   F!ural)   (Decreto   121-96   Ley   de   Arbitrio   de   Ornato Administraci6n

Municipal)  meses de febrero a diciembre; Financiera  lntegrada

b) Organizaci6n   y  funcionamiento   del   Consejo   Municipal   de   Desarrollo   - Municipal -DAFIM-

COMUDE-  (Artrculos  11  y 24  de  la  Ley de  Consejos  de  Desarrollo  Urbano y 5) Direcci6n Municipal de

F}ural  y  el   punto   resolutivo  05-2014  del   Consejo   Nacional   de   Desarrc)llc) Planificaci6n -DMP-

urbano   y   Rural   CONADUP,   especialmente   los   rndices   de   participaci6n 6) Direcci6n  Municipal de

ciudadana     como     iJn     criteria     para     asignaci6n     de     recursos     a     un la  Mujer -DMM-

municipio) meses de marzo a diciembre; 7) Y otras dependencias

c) F}endici6n de cuentas y presentaci6n de memoria de  labores (Artieulo 135 y municipales que se

98 inciso "f" del c6digo municipal)  mes de febrero; requieran.

d) Propuesta de  inversi6n  (Artieulo 12,  inciso "i" y uh" de  la  Ley de Consejos de
Desarrollo Urbanoy aural), meses de marzo a diciembre;

e) lnformaci6n de la situaci6n de los servicios municipales (Artfculo 72, C6digo
Municipal Artieulo 12 inciso "g" de la Ley de Consejos de Desarrollo Urbano y
Rural), meses de enero a diciembre

f) lnforme de avance ejecuci6n de  proyectos (Articulo 12,  incisos "g" y "i" de  la
Ley  de   Consejos  de   Desarrollo   Urbano  y   F}ural),  se  sugiere   realizarlo  al
menos 2 veces al aha, meses de enero a diciembre;

a) Gesti6n  del  riesgo  (lncendios forestales,  temporada  de  lluvia)  (Articulo  53,
inciso "i". C6digo Municipal) enero a diciembre

h) lnforme  de avances de  las comisiones de trabajo del  Consejc)  Municipal de
Desarrollo -COMUDE-(Artrculo 28, del  reglamento de la  Ley de Consejos de
Desarrollo Urbano y F!ural), meses de enero a diciembre;

I) Arbitrios  lmpuesto  Unico  Sobre  lnmuebles  -lusl-y  tasas  (agua,  desechos
s6lidos entre otros) Articulo 12, inciso "k" de la  Ley de Consejos de  Desarrollo
Urbano y aural; C6digo  Municipal Artieulo loo,102 y 119),  meses de  marzo a
diciembre

i) Presupuesto. el  presupuesto es un documento determinante y estrat6gico
para  la asignaci6n de  recursos, esto viene  reflejar la voluntad  politica de  las
autoridades correspondientes, por tal  raz6n y con el animo de promover la
gobernabiHdad  en  el  municipio,  este  presupuesto  debe  ser  elaborado  de
forma  participativa, meses de enero a diciembre;

k) Priorizaci6n  y  validaci6n  de  proyectos  (Articulo  12,  inciso  "e"  de  la  Ley  de
Consejos de Desarrollo Urbano y F}ural) enero a octubre

I) Autoevaluaci6n de funcionamiento del  COMUDE  (Artfculo 12, inciso "in" de
la   Ley  de  Consejos  de   Desarrollo   urbano  y   Rural),   meses   de   enero  a
diciembre;

Desarrollo de las F!eun]ones ordinarias y/a Extraordinarias del Concejo Munlcipal de ttesarrollo -COMUDE-



Nombre del Procedimiento Desarrollo de las Reunione§ Ordinarias y/a Extraordinarlas del
Consejo lvlunicipal de DesarroLlo

-COMUDE-

C6digo del  Procedimiento 04-2022-0308

Tiempo de realizaci6n del  proceso 4 horas m5ximo

I rna I , I , ,

DesConcribir el procedimiento para garantizar el buen desarrollo de las reuniones ordinarias y/o extraordinarias delsejoMunicipaldeDesarrollo-COMUDE-

Normas Legales y de operaci6n 7,-'                  I

Cumplir cc)n el orden establecido para realizar las reuniones del consejo Municipal de Desarrollo             -COMUDE-segllnlaLeydelosConsejosdeDesarrollourbanoyF}ural,Decreto11-2002delCongresode la

Ftepdblica de Guatemala

1.
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Se   toma   asistencia   de   todos   los   presentes,   integrantes   del   Consejo Secretaria Municipal

Municipal de  DesarroHo -COMUDE-para  la celebraci6n de reunion.

2. Se  da  la  bienvenida  a  los  presentes,  y  se  procede  a  verificar  el  QUOFUM Alcalde  Municipal

requerido.

3. Si  no se cumple con el  Quorum  requerido  par  la  Ley, deber5 esperarse una Alcalde  Municipal

hora  para  iniciar la celebraci6n de  la  reuni6n.

4. Se  da  lectura  a  la  Agenda  a  tratar  para  su  respectlva  aprc)baci6n  de  los Alcalde  Municipal

integrantes del Cc)nsejo Municipal de Desarrollo -COMUDE-.

5. Aprobar  o  desaprobar  la  agenda   del   Consejo   Municipal  de   Desarrollo  - lntegrantes del Consejo
COMUDE-. Municipal  de  Desarrollo -COMUDE-

6. Presentaci6n  de   las   personas  que  expondr5n   los  temas  a  tratar  de   la 1)       Direcci6n  Municipalde

agenda. Planificaci6n -DMP-2)Direcci6ndeAdministraci6nFinancieralntegradaMunicipal-DAFIM-3)Direcci6nMunicipaldelaMujer4)Dem6sDireccionesMunicipales5)lnstituciones6)Otros

7. Faccionar el Acta  del  Consejo Municipal  de  Desarrollo -COMUDE-. dejando Secretaria Municipal

constancia      de      las      lnstituciones      Gubernamentales      quienes      sus
representantes no se asistieron a dicha reuni6n.

8. Lectura del Acta del Consejo Municipal de Desarrollo -COMUDE- Secretarra Municipal

9. Aprobaci6n del Acta del Consejo Municipal de Desarrollo -COMUDE-. lntegrantes del ConsejoMunicipaldeDesarrollo -



COMUDE-

10.     Impresi6n del Acta del Consejo Municipal de Desarrollo -COMUDE-. Secretaria  Municipal

11.      Firma del Acta del consejo Municipal de Desarrollo -COMUDE-. I ntegra ntes del Corlsejc)MunicipaldeDesarrollo -COMUDE-presentes.

Al  finalizar  la  intervenci6n  de  la  Licenciada  Dora  Luz  Urrutia  Sarmiento  de  Rueda,  Secretaria   Municipal,  los
presentes  se  dan  par  enterados  del  Manual  de  Procedlmlentos  del  Consejo  Municipal  de  Desarrollo  -
COMUDE-del  Municipio de San  Lucas Sacatep6quez, departamento de Sacatepequez .--------------------------------

Aparecen vei ntid6s fi rmas i legi bles .---------------------------------------------------------------------------------------------------

Y para  certificar a  donde  corresponda, extiendo, firmo y sello  la  presente certificaci6n  en  ocho  hojas de  papel
membretado impresas dnicamente en su anverso, San Lucas Sacatep6quez, Departamento de Sacatep6quez, a
los diecinueve di.as del  mes de julio de dos mil veinticuatro .--------------------------------------------------------------------


